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KURSBESKRIVNING

Microsoft® Project ar ett mycket kraftfullt verktyg som
underlattar planering, genomférande och uppfoljning av
projekt. Microsoft® Project erbjuder ett omfattande
antal olika funktioner som stéder hela kedjan i
projektarbetet. Utbildningen ar mycket 6vningsintensiv.

Utbildningen foljer ett projekts olika faser, fran start till
mal. | inledningen ges en overblick av verktygets olika
delar och vilka grundinstallningar som behdver géras for
att komma igang. Sedan upprattas projektplanen och
planering av leveranser, aktiviteter och milstolpar.

Hantering av resurser, budget och att skapa olika typer
av vyer och rapporter ar andra centrala moment i
utbildningen. Ratt anvant ger verktyget projektledare ett
mycket bra stod for alla typer av projekt.
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KURSINNEHALL

Verktygets olika delar
Att anvanda hjalpen
Att starta ett projekt
Aktiviteter
Gruppering och samband
Resurshantering
Budget
Projektplanen

Vyer och filter
Rapporter
Uppfoljning

Hantera avvikelser
Att dela information
Skydda data

Tips & Trix

Ett stort antal dvningar

MALGRUPP

Blivande och befintliga

projektledare, delprojektiedare
och projektdeltagare som vill fa
en grundutbildning i verktyget.

Utbildningen passar de flesta
branscher och typer av projekt,
saval inom naringslivet som
offentlig sektor.

FORKUNSKAPER
Grundlaggande kunskaper
om projekt som arbetsform
kravs.

KURSENS MAL AR OKADE KUNSKAPER |

« att planera projekt utifran mal, leveranser och aktiviteter

+ att gruppera och skapa samband mellan olika delar

att hantera resurser och budget i verktyget

att skapa vyer, filtrera data och skapa olika rapporter

att arbeta med uppféljning pa ett effektivt satt

att dela information med andra






